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1. Przedmiot zamowienia

Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej - Gliwice Sp. z 0.0. oglasza przetarg na dostawe
materialow biurowych wg zalaczonego zapotrzebowania, ktore stanowi jednoczesnie
formularz cenowy.

2; Warunki techniczne

1/. Materialy biurowe nalezy dostarczaé¢ do siedziby Zamawiajgcego przy ul. Krolewskiej
Tamy 135 w Gliwicach.

2/. Materialy nalezy dostarcza¢ w ciggu 24 godzin od chwili zamowienia przekazanego
faxem, pocztg elektroniczng lub telefonicznie. Materialy nalezy dostarcza¢ w dni
robocze w godz. 7% do 15%.

3/. Reklamacje jakosciowe zgloszone przez Zamawiajacego beda rozpatrywane
niezwlocznie. Dostawca okresli ,,Procedure przyjmowania reklamacji”, ktorg nalezy
dotgczy¢ do oferty.

Reklamacje ilosciowe zgloszone przez Zamawiajacego beda rozpatrywane
i uzupetniane w ciggu 24 godzin od chwili zgloszenia.
Koszty reklamacji ponosi Dostawca.

4/. W czasie obowigzywania umowy, wigzace strony sa ceny jednostkowe netto podane
w formularzu cenowym w kolumnie 5.

5/. Tlosci okreslone w kolumnie 4 s3 jedynie orientacyjne, shuza porownaniu ofert.
Rzeczywiste ilosci a takze terminy dostaw podyktowane bgda biezacymi potrzebami
Zamawiajacego. Dostawca nie ma podstaw do jakichkolwiek roszczen w sytuacji gdy
te potrzeby beda mniejsze, wigksze lub gdy w ogdle nie wystapia.

6./ Nalezy uzupelnic ilos¢ szt. gdy podana jest jednostka miary w opakowaniu, gdy nie
jest ona zgodna z ilo$cig wpisang w zalgczonym zapotrzebowaniu.

7/. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.

8/. Nie dopuszcza si¢ zaoferowania materiatdw o parametrach gorszych niz podane przez
nas w zapotrzebowaniu.

3. Termin realizacji zaméwienia
01.02.2018 r. do 31.01.2020 r.

4. O zamoéwienie mogg ubiega¢ si¢ oferenci, spelniajacy nastepujace warunki:

1/. O zamdwienie mogg ubiegac si¢ oferenci, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia niezbedne do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadezenie, a takze dysponuja potencjalem
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamowienia,

¢) znajduja si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

d) nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogloszono upadlosci,

e) nie wyrzadzili szkody w ostatnich 3 latach przed wszczgciem postgpowania
poprzez niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia,

f) nie zalegaja z uiszczeniem podatkoéw, oplat oraz skladek na ubezpieczenie
spoleczne 1 zdrowotne.

2/. W ramach powyzszych wymogow zamawiajacy ustala nastgpujace szczegdtowe

warunki udzialu w postepowaniu:

a) w zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1) b) wymagane jest
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— wykazanie si¢ zrealizowaniem min. 3 robot, ktdre zakresem i wartoscig
odpowiadaja niniejszemu zamowieniu tj. w zakresie zaopatrzenia w materiaty
biurowe ujete w zapotrzebowaniu.

— posiadajg odpowiednie $rodki transportowe 1 pracownikow.

3/.  Spelienie powyzszych warunkdéw nastepuje poprzez podpisanie oswiadczenia
(formularz  ofertowy) i  dofagczenie  dokumentow,  wyszczegdlnionych
w pkt. 6 niniejszych WZ.

5.  Sposéb przygotowania ofert

Kazdy oferent sktada w przetargu tylko jedng oferte, przygotowana zgodnie z niniejszymi
warunkami.
Kilka podmiotéw moze zlozy¢ oferte wspdlng, w tym przypadku podmioty te ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.
Oferte sktada si¢ w jednym egzemplarzu. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim,
pismem czytelnym, trwalym nos$nikiem.
Oferta wymaga podpisu 0sob uprawnionych do reprezentowania firmy. Ponadto wszystkie
strony oferty (zawierajgce tres¢) winny by¢ zaparafowane przez osobe upowazniong do
reprezentowania firmy.
W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotoéw wspdlnie, do oferty powinno zosta¢
dotaczone pelnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania cztonkéw konsorcjum
w trakcie postepowania.
Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby /osob/
podpisujacej/-ych oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie zamknietej w sposoéb uniemozliwiajacy jej przypadkowe
otwarcie.
Opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ oznakowane nast¢pujgco:

Przetarg na "DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH”
Ponadto zawiera¢ powinno nazwe i adres zamawiajacego jak i nazwe i adres oferenta.
Oferowana cena jest ceng do poréwnania ofert. Wiagzace strony na czas trwania umowy sg
ceny jednostkowe, bedgce podstawa zaplaty za zrealizowany zakres zamdéwienia okreslonego
w punkcie 1 i 2 nin. specyfikacji.
Oferent podaje ceng¢ netto. Przy fakturowaniu do ceny netto doliczony zostanie podatek od
towar6éw i ustug, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w dniu wystawienia faktury VAT.

6.  Zawarto$¢ oferty

Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej i zawierac:

1/. wypeliony i podpisany formularz ofertowy,

2/. pelnomocnictwa 0s6b podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
firmy (w przypadku podpisania oferty przez osoby nieumocowane do sktadania
oswiadczen woli ),

3/. wypeliony formularz cenowy,

4/. §cisle sprecyzowane warunki reklamacji i gwarancji,

5/. dokumenty potwierdzajace spetnienie wymogow, o ktérych mowa w punkcie 4.:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej — wystawione nie wczesniej niz 6 miesigey przed
uplywem terminu sktadania ofert;

b) wykaz niezbednych do wykonania zamowienia $rodkéw transportowych, jakimi
dysponuje dostawca,

¢) wykaz wykonanych w ciagu ostatnich trzech lat dostaw z podaniem ich wartosci,

(\_/‘/.» dat wykonania oraz odbiorcow.
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7. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 10 stycznia 2018 r. do godz. 10:00 w zamknigtej kopercie w

siedzibie zamawiajacego w kancelarii, pokdj nr 115. (Kancelaria czynna w dni robocze w godz. 7.00 —
15.00)

Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrocone bez otwierania.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajacego w Budynku Dyrekeji pokoéj nr 113
( $wietlica ) w dniu 10 stycznia 2018 r. o godz. 10:30.

8. Okres waznoSci oferty
Okres waznosci oferty - do dnia 31 stycznia 2018 r.
9. Udzielanie wyjasnien

Oferent moze zwrocié sie pisemnie do zamawiajgcego o wyjasnienie warunkow zamdowienia.
Zamawiajacy odpowiada niezwlocznie na kazde zapytanie, ktore wplynie nie pozniej niz do
dnia 04.01.2018 r.

Zamawiajacy przesyla treS¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim Oferentom, ktorzy zglosili
pobranie materialow przetargowych ze strony internetowej, bez ujawniania zrédla zapytania.
Osobami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z oferentami sa:
Elzbieta Witkowska tel. (32) 335-0-218  (w zakresie merytorycznym)

Renata Uramowska-Stuszniak tel. (32) 335-0-104  (w zakresie formalnym).

10. Kryteria i sposob oceny ofert
Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nast¢pujace kryteria:

1) cena (netto) - 90 %

cena oferty najkorzystniejszej / najtanszej /
przeliczana wg wzoru: X 90 pkt.
cena kolejnej oferty

2) jakos¢ - 10 %

Do oferty nalezy dolgczy¢ prébki z oferowanego asortymentu tj. z formularza cenowego
poz. 11 segregator szer. grzbietu 75 mm; poz. 17 koszulki krystaliczne na dokumenty;

poz. 22 ofertowka sztywna; poz. 24 skoroszyt plastikowy wpinany do segregatora; poz. 32
teczka wigzana kartonowa biala; poz. 33 teczka z gumka biala; poz. 34 teczka z gumka
lakierowana; poz. 41 skoroszyt bialy oczkowy A-4 pelny 350 g/m2; poz. 55 spinacze biurowe
28 mm; poz. 64 tasma samoprzylepna 18-19 mm; poz.82 dtugopis zelowy; poz. 134 papier
toaletowy; poz. 136 reczniki papierowe kuchenne; poz. 137 reczniki sktadane ZZ.

Po zakonczeniu postepowania oferent zglosi sie po odbiér probek. W przypadku gdy oferent
nie odbierze probek do 7 dni od daty skladania ofert, Zamawiajacy odesle probki na koszt
oferenta.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ jest sprzeczna z istotnymi warunkami zamowienia,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

3) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
7 tytulu odrzucenia ofert oferentom nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
zamawiajgcemul.

e
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11. Informacja o wszelkich formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelione po
zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy

1/.

2,
3/.

Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy powiadomi Oferentow o wyniku
postepowania, a informacje o wyborze oferty umiesci na tablicy ogloszen w swojej

siedzibie.

Zamawiajgcy zawiera umowe z Oferentem, ktdry przedstawit oferte najkorzystniejsza.
Zawarcie umowy nastgpi po uzyskaniu informacji o wynikach przetargu, w terminie

waznosci oferty.

12. Pozostale informacje

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy ,,prawo zamowien
publicznych”, w tym nie przystuguje prawo do protestow i odwotan w jej rozumieniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienia przetargu bez podania
przyczyny oraz do swobodnego wyboru Dostawcy.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
dostawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

b 4

Zataczniki:

formularz ofertowy
zapotrzebowanie — formularz cenowy
projekt umowy

. Rudol\V\if 2 sy
Zatwierdzam:.....eeeene oVl



